EVROPSKA UNIE -
Evropskeé strukturalni a investi¢ni fondy
Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

Ve ’

INSTRUKCE PRO CERPANI FINANCNICH PROSTREDKU NA PORADAN:I

PROJEKTOVEHO DNE V KLUBOVNE

ZAKLADN/I INFORMACE:

o
=

Projektovy den se musi tykat neformalniho vzdélavani déti/mladeZe. (Neformalni vzdélavani
je vzdélavani, které probiha mimo formaini (Skolsky) vzdélavaci systém i mimo ¢as kdy probiha
Skolni vyuka. Cilem je rozvoj Zivotnich zkusenosti, dovednosti a postoji.)
Musi byt uspofadan pro skupinu Ucastnikl (tj. déti/mladez od t¥i let, Zaci zakladnich a
stfednich skol)
o min. poéet 10 uéastnikd.
Musi trvat min. 4 hodiny v jednom dni (mozZno realizovat i o vikendu a o svatcich) Zde plati
1 hodina = 60 minut.
Projektovy den je chapan jako komplexni pracovni Ukol s jasné stanovenym cilem, pfi némz
Ucastnici resi urcity problém (ukol, situaci) a jsou vedeni k samostatnému zpracovani urcitych
komplexnich ukoll ¢i feSeni problému spjatych s Zivotni realitou. Kazdy ucastnik ma v projektu
svou individudlIni roli a ukol, za ktery nese zodpovédnost. S ostatnimi Ucastniky spolupracuje
na dosaZeni konkrétniho cile projektu, ktery je predstavovan. U&astnici se pfi ném uéi
samostatnému reSeni ukol(, vzajemné spolupraci a respektu, odpovédnosti, vyuzivani svych
znalosti a praci s rdznymi nastroji a informacnimi zdroji, rozvijeji své komunikacni dovednosti,
tvorivost, aktivitu a fantazii.
Projektovy den povede min. 1 pracovnik Vasi organizace a 1 odbornik z praxe (externi), ktefi
spole¢né naplanuji a zrealizuji projektovy den v zafizeni Vasi organizace nebo v jeho blizkém
okoli - tj. pozemky sousedici s klubovnou (napt. zahrada, hfisté).
Projektovy den NESMI byt zaméren na sportovni aktivity, ¢i socialni sluzby.
Téma a celkové pojeti projektového dne PREDEM konzultujte s pracovnikem MAS Vincenze
Priessnitze pro Jesenicko o.p.s. (Mgr. Vendula Polachova, e-mail: polachova@masjesenicko.cz,
tel: +420 724 830 700)
V pripadé Vaseho zapojeni se do projektu bude Vasi instituci poskytnuta ¢astka 7 500 K¢
(projektovy den v klubovné) na jednu akci nasledujici formou:
o Céstku miZete cerpat na max. 2 Dohody o provedeni prace a max. 2 faktury za sluzby
o Vzor Dohody o provedeni prace a vykazu prace (ktery je také nutno vyplnit) - viz
pfiloha.
o Fakturované sluzby se musi tykat vyhradné Projektového dne, napf. organizace
zajisténi projektového dne, splatnost 30 dnl po konané akci.
o Faktura bude vystavena na MAS Vincenze Priessnitze pro Jesenicko, 0.p.s. a ze strany
MAS Vincenze Priessnitze pro Jesenicko proplacena.
o Fakturu predate ihned po ukonceni akce spolu ostatnimi podklady na MAS Vincenze
Priessnitze pro Jesenicko, 0.p.s., 28. fijna 891/9, 790 01 Jesenik, IC: 29457891
k proplaceni spolec¢né se vSiemi ostatnimi dokumenty (niZe) v origindle.
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o Dohoda o provedeni prace pro Odbornika z praxe je povinna (doporucujeme 10 hod.
za 150 Ké/hod. = 1 500 K¢ za 4 hod.). Nutno k ni doloZit i vyplnény vykaz prace. Vzory
viz pfiloha.

Z Projektového dne je nutno doloZit Prezencni listinu se jmenovitym seznamem Ucastniki
(déti/mladez), obsahujici jejich podpis (pfipadné podpis zakonného zastupce ¢i doprovazejici
osoby). (vzor viz pfiloha).

V pripadé poradani vétsi akce pro vice Ucastnikll je mozno rozdélit Projektovy den napf. na 2
(Ci vice) sekce (rliznd témata) (tzn. zapojit 2 rdzné pracovniky Vasi organizace a 2 rlzné
odborniky z praxe, vykazat 2 r(izné zapisy z Projektového dne, 2 r(izné prezencni listiny, 2 rlizné
dohody o provedeni prace s odborniky z praxe a s pracovniky Vasi organizace a ¢erpat ¢astku
dvakrat, tedy 15 000 K¢ v ramci jednoho vétsiho Projektového dne (napt. 50 Géastnikd).
Fotodokumentace — cca 1-2 fotky (zaslat e-mailem).

INSTRUKCE PRO CERPANI FINANCNICH PROSTREDKU NA PORADANI

PROJEKTOVEHO DNE MIMO KLUBOVNU

ZAKLADNI INFORMACE:

Projektovy den se musi tykat neformalniho vzdélavani déti/mladeze. (Neformalni vzdélavani
je vzdélavani, které probihda mimo formalni (Skolsky) vzdélavaci systém. Cilem je rozvoj
Zivotnich zkusenosti, dovednosti a postoju.)
Musi byt usporadan pro skupinu Gcastnikd (tj. déti/mladez od tfi let, zaci zakladnich a stfednich
skol)

o min. pocet 10 ucastnika.
Musi trvat min. 4 hodiny v jednom dni (mozZno realizovat i o vikendu a o svatcich). Zde plati
1 hodina = 60 minut
Aktivitu je nutné realizovat minimalné 10 km od klubovny/sidla NNO!!! Pro kontrolu
pouzivejte nasledujici odkaz: https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/resources/distance-calculator_cs

Projektovy den je chdpan jako komplexni pracovni ukol s jasné stanovenym cilem, pfi ném?z
Ucastnici resi urcity problém (ukol, situaci) a jsou vedeni k samostatnému zpracovani urcitych
komplexnich ukoll ¢i feSeni problému spjatych s Zivotni realitou. Kazdy ucastnik ma v projektu
svou individuadlni roli a Ukol, za ktery nese zodpovédnost. S ostatnimi ucastniky spolupracuje
na dosaZeni konkrétniho cile projektu, ktery je predstavovan. U&astnici se pfi ném uéi
samostatnému feseni Ukoll, vzajemné spolupraci a respektu, odpovédnosti, vyuzivani svych
znalosti a praci s rliznymi nastroji a informacnimi zdroji, rozvijeji své komunikac¢ni dovednosti,
tvorivost, aktivitu a fantazii.

Projektovy den povede min. 1 pracovnik Vasi organizace a 1 odbornik z praxe, ktefi
spole¢né napldnuji a zrealizuji projektovy den v zafizeni Vasi organizace nebo v jeho blizkém
okoli - tj. pozemky sousedici s klubovnou (napf. zahrada, hristé).

Projektovy den NESMI byt zaméren na sportovni aktivity, ¢i socialni sluzby.
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Téma a celkové pojeti projektového dne PREDEM konzultujte s pracovnikem MAS Vincenze
Priessnitze pro Jesenicko o.p.s. ((Mgr. Vendula Polachovd, e-mail:
polachova@masjesenicko.cz, tel: +420 724 830 700)
V pfipadé Vaseho zapojeni se do projektu bude Vasi instituci poskytnuta ¢astka 6 000 K¢ na
jednu akci nasledujici formou:
o Castku midzZete ¢erpat na max. 2 faktury za sluzby
o Vzor Dohody o provedeni prace a vykazu prace (ktery je také nutno vyplnit) - viz
pfiloha.
o Fakturované sluzby se musi tykat vyhradné Projektového dne, napf. organizacni
zajisténi projektového dne mimo klubovnu atd., splatnost 30 dnli po konané akci.
o Faktura bude vystavena na MAS Vincenze Priessnitze pro Jesenicko a ze strany MAS
Vincenze Priessnitze pro Jesenicko proplacena.
o Fakturu predate ihned po ukonéeni akce spolu ostatnimi podklady na MAS Vincenze
Priessnitze pro Jesenicko, 0.p.s., 28. Fijna 891/9, 790 01 Jesenik, IC: 29457891
k proplaceni spolec¢né se viemi ostatnimi dokumenty (niZe) v originale.
Z Projektového dne je nutno dolozZit Prezencni listinu se jmenovitym seznamem ucastnik(
(déti/mladez), obsahuijici jejich podpis (pfipadné podpis zakonného zastupce ¢i doprovazejici
osoby). (vzor viz pfiloha).
V pfipadé poradani vétsi akce pro vice Ucastnikll je mozno rozdélit Projektovy den napf. na 2
(Ci vice) sekce (rlizna témata) (tzn. zapojit 2 rGzné pracovniky Vasi organizace a 2 rlzné
odborniky z praxe, vykazat 2 rlzné zapisy z Projektového dne, 2 rlizné prezencni listiny, 2
rizné dohody o provedeni prace s odborniky z praxe a s pracovniky Vasi organizace a Cerpat
Castku dvakrat, tedy 12 000 K¢ v ramci jednoho vétsiho Projektového dne (napf. 20
Ucastnika).
Fotodokumentace — 1-2 fotografie (e-mailem)

Nejdfive ze vSeho kontaktujte Mgr. Vendulu Poldchovou s Vasi predstavnou o pojeti
projektového dne: polachova@masjesenicko.cz, tel.: +420 724 830 700
Vyberete si EXTERNIHO (tedy nikoli z Vai organizace) odbornika z praxe, ktery se bude t¢astnit
projektového dne a se kterym vyplnite Dohodu o provedeni prace (max. 10 hod. za 150
K¢/hod.) (vzor viz pfiloha). Odbornikem z praxe je uznavand osoba se zkusenostmi v oboru, na
ktery je zaméren Vas projektovy den (napf. technika, ptirodni védy, uméni, femeslo aj.). Jeho
vybér také konzultujte s Mgr. Vendulou Polachovou.
Po schvéleni tématu Projektového dne a Vami navrzeného odbornika z praxe, vyplite (dle
vzor(Q v priloze) tyto dokumenty:

o Zapis z Projektového dne

o Navrh pozvanky na Projektovy den (pokud bude)

o Dohodu o spolupraci Vasi organizace s MAS Vincenze Priessnitze o Dohodu o

provedeni prace pro pracovnika (max. 2) Vasi instituce
o Fakturu za sluzby souvisejici s usporadanim projektového dne (max. 2)
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(VESKERE SABLONY VYSE UVEDENYCH DOKUMENTU JSOU DOSTUPNE NA WEBU A TAKE BUDOU
ZAJEMCUM ZASLANY NA E-MAIL SPOLU S PREDVYPLNENYMI VZORY PRO INSPIRACI)

— Po odsouhlaseni viech vyse uvedenych podkladti ze strany MAS Vincenze Priessnitze pro
Jesenicko pokracujte nasledovné:

Rozeslete / zvefejnite potencidlnim Ucastnikm (déti, mladez) Pozvanku na projektovy den
(vzor viz pfiloha). S odbornikem z praxe podepiSete 3x Dohodu o provedeni prace (vzor viz
pfiloha).

Za odbornika z praxe, ktery bude mit uzavienou Dohodu o provedeni prace, odevzdate
vyplnény 3x Vykaz prace s popisem jeho pracovni ¢innosti (vzor viz ptiloha).

Vyplnite a podepiSete 3x Dohodu o spolupraci Vasi organizace s MAS Vincenze Priessnitze pro
Jesenicko (vzor viz priloha).

Vyplnite a podepiSete 3x Dohodu o provedeni prace s pracovnikem (max. dvéma) Vasi
instituce (vzor viz ptiloha).

Vyplnite a podepiSete 3x Vykaz prace s popisem pracovni ¢innosti pracovnika (max. dvéma)
Vasi instituce (vzor viz ptiloha).

Vystavite MAS Vincenze Priessnitze pro Jesenicko fakturu za sluzby v rdmci Projektového dne.
Fakturované sluzby se musi tykat vyhradné Projektového dne.

V pfipadé Vaseho zdjmu o usporadani Projektového dne ve Vasi organizaci ¢i v pripadé Vasich
jakychkoli dotaz(i nas prosim kontaktujte.

~

DEKUJEME A TESIME SE NA SPOLUPRACI.
Mgr. Vendula Polachova, koordinatorka neformalniho vzdélavani,

e-mail: polachova@masjesenicko.cz, mobil: +420 724 830 700

MAS Vincenze Priessnitze pro Jesenicko, o.p.s.



